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Estratto del Verbale n. 1 della Commissione esaminatrice della Selezione Pubblica prot. n. 5663/A1 del 07/11/2023. 

Criteri di valutazione e svolgimento delle prove. 

 

Oggetto: Primo insediamento e criteri di valutazione della Commissione esaminatrice - Selezione Pubblica per titoli ed 

esami, per la formazione di una graduatoria di idonei per il Conservatorio di Musica “Nino Rota” di Monopoli, relativa al 

profilo professionale di “Assistente - Area funzionale II” prot. n. 5663/A1 del 07/11/2023. 

 

Omissis……………….. 

La Commissione prende atto dei criteri di valutazione delle prove e dei titoli dei candidati ai fini della determinazione del 

punteggio utile per l’inserimento in graduatoria come specificati dal bando di selezione. 

 

1) TITOLI DI STUDIO, DI SERVIZIO                                   fino ad un massimo di punti 20   

2) PROVA PRATICA                                                               fino ad un massimo di punti 40   

3) COLLOQUIO                                                                       fino ad un massimo di punti 40   

PUNTEGGIO MASSIMO COMPLESSIVO                           fino ad un massimo di punti 100   

 

In seguito la Commissione procede a predisporre la prova pratica. 

 

La prova pratica servirà a verificare le conoscenze ed utilizzo del pacchetto Office (Word ed Excel), attraverso la risoluzione 

pratica di 20 quesiti su postazioni informatiche.  

 

Si stabilisce che: 

- La durata della prova è di 60 minuti; 

- La Commissione elabora n. 3 tracce per turno e alla presenza di tutti i candidati di ogni turno, sarà estratta la prova 

d’esame da un candidato volontario, il quale procederà anche all’estrazione di una lettera dell’alfabeto dalla quale si 

inizierà la prova orale;  

- Ad ogni quesito esatto verrà assegnato il punteggio di 2 punti, ad ogni quesito non svolto o errato verrà assegnato 

come punteggio “0”. 

Ad ogni candidato sarà consegnato: 

- Un Pc ed una chiavetta USB; 

- Il testo della prova e le istruzioni; 

- Una busta piccola ed un cartellino anagrafico da inserire e sigillare all’interno della stessa; 

- Una busta grande che il candidato consegnerà, anonima e sigillata al termine della prova, contenente l’elaborato e la 

busta piccola anonima e sigillata; 

- Una penna bic.  

Durante lo svolgimento della prova i candidati non possono introdurre nella sede di esame carta da scrivere, appunti, libri, 

dizionari, testi di legge, pubblicazioni, strumenti di calcolo, telefoni portatili e strumenti idonei alla memorizzazione o alla 

trasmissione di dati. È fatto, altresì, divieto ai candidati di comunicare tra loro verbalmente o per iscritto, ovvero di mettersi 

in relazione con altri, salvo che con gli incaricati della vigilanza e con i componenti della commissione esaminatrice. In caso 

di violazione è disposta l'immediata esclusione dal concorso. 

La Commissione formulerà l’elenco dei candidati ammessi al colloquio con l’indicazione del voto complessivo riportato da 

ciascuno. 

Ai fini dell’ammissione al colloquio occorre conseguire il punteggio minimo di 24/40. 
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Per il colloquio la Commissione stabilisce che saranno attribuiti massimo 36 punti per le domande vertenti sugli argomenti 

indicati dal bando (Art. 9). Immediatamente prima dell’inizio della prova orale, determinerà i quesiti da porre ai candidati, 

inseriti in un numero di buste distinte, pari al numero dei candidati idonei più 2 buste, per garantire a tutti i candidati la scelta 

tra 3 buste distinte. 

Ogni candidato estrarrà a sorte la busta che sarà oggetto della sua prova. La prova, nell’ambito degli argomenti indicati nel 

bando (Art. 9), si articolerà in 3 quesiti e per ciascuno dei 3 quesiti sarà assegnato un punteggio da 1 a 12, graduato secondo 

la tabella sotto riportata. 

 

            Colloquio (fino ad un massimo di punti 40) (punteggio minimo di idoneità 24) 

 

VALUTAZIONE PUNTEGGIO INDICATORI 

Ottimo 12 

Eccellente conoscenza e padronanza delle 

materie, nonché eccellente capacità di analisi e 

argomentazione. 

Distinto 11 

Approfondita conoscenza delle materie. 

Capacità di analisi e argomentazione molto 

buona. 

Buono 10 
Buona conoscenza delle materie. Buona 

capacità di analisi e argomentazione. 

Discreto 9 Argomentazione corretta, ma poco argomentata 

Sufficiente 
8 

Argomentazione essenziale ma sostanzialmente 

corretta 

Quasi sufficiente 
7 

Argomentazione minima- Risposte 

frammentarie 

Insufficiente 
da 1 a 6 

Risposte lacunose e imprecise che risultano 

insufficienti -Argomentazione assente e/o Errata 

 
La Commissione decide di valutare le singole domande con attribuzione di un punteggio da 1 a 12 secondo la sopra indicata 

tabella. Essendo 3 domande per busta il punteggio complessivo minimo ottenibile per avere la sufficienza è pari a 24/40, 

mentre il punteggio massimo è pari a 36/40 

Al suddetto punteggio si aggiungerà quello per la conoscenza della lingua inglese da 0 a 4 fino ad un massimo di 4/4 e fino 

al raggiungimento del punteggio massimo per la prova orale di 40/40. 

La conoscenza della lingua inglese sarà valutata da un docente di lingua, tramite la lettura e traduzione di un breve testo 

proposto dallo stesso docente secondo i seguenti criteri:  

- Livello di lettura in lingua; 

- Grado di comprensione del testo; 

- Adeguatezza espositiva. 

Il Punteggio finale è dato dalla somma algebrica del: 

- Punteggio prova pratica, 
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- Punteggio prova orale 

- Punteggio valutazione titoli di studio e di servizio. 

Le graduatorie saranno pubblicate sul sito del Conservatorio https://conservatoriodimonopoli.org per ogni rispettiva prova. 

L’assenza del candidato in una qualunque delle prove comporta l’immediata esclusione dalla procedura, essa sarà infatti 

considerata quale rinuncia alla selezione. 

Si dà atto che la Commissione ha assunto le decisioni riportate nel presente verbale con il consenso unanime dei suoi 

componenti. 

Non essendovi altri adempimenti, la commissione consegna in custodia tutti gli atti concorsuali al Segretario verbalizzante, 

affinché li custodisca come si conviene. 

Alle ore 13:00 il Presidente dichiara sciolta la seduta e convoca la Commissione per il giorno 27/05/2024 alle ore 13:00, 

per gli adempimenti preliminari alla prova scritta, presso i locali dell’Istituto Tecnico “Vito Sante Longo” di Monopoli 

(BA), sito in via Cesare Beccaria n.c., 70043; 

 

Il presente verbale viene redatto, letto e sottoscritto e le pagine che lo compongono vengono siglate da tutti i componenti. 

 

La Commissione: 

 

Prof.ssa Teresa Loiotile                                              F.to Teresa Loiotile 

 

Dott. Costantino De Finis        F.to Costantino De Finis   

 

Dott.ssa Antonella De Giorgi                                     F.to Antonella De Giorgi 
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